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ฝ่ายบริหาร ฝ่ายนิติบัญญัติ 

ฝ่ายการเมือง 

นายก  อบต. ประธานสภา  อบต. 

ประธานสภา  อบต. 

รองประธานสภา อบต 
อบต. 

สมาชิก  อบต. 

ประธานสภา  อบต. 

นายก  อบต. นายก  อบต. 

                                                              โครงสร้างการบริหารงาน องค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิลัย 

                                                                                   อ าเภอเสลภูมิ  จังหวัดร้อยเอ็ด 
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แผนภูมโิครงสร้างการแบ่งส่วนราชการตามแผนอตัราอตัราก าลงั   3   ปี    โครงสร้างส่วนราชการ  อบต. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

บริหารท้องถิ่นระดับต้น (1)(ค) 

กองช่าง 
ผู้อ านวยการกองชา่ง 

(นักบริหารงานชา่ง )ระดับตน้ 

(1)(ค)  

กองสวัสดิการสังคม 

ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม 
(นักบริหารงานสวัสดิการสังคมระดับต้น) 

(1)(ค) 

กองคลัง 

ผู้อ านวยการกองคลัง 

นักบริหารงานการคลังระดบัต้น 

(1)(ว) 

ส านักงานปลัด 

หัวหน้าส านักงานปลัดฯ 

(นักบริหารงานทั่วไประดบัตน้) (1)(ค) 

 

1.งานก่อสร้าง 
2.งานออกแบบและควบ
อาคาร 
3.งานประสานสาธารณูโภค 
4. งานผังเมือง 
 

1.งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 

2.งานสังคมสงเคราะห์ 
3.งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนา
สตรี 

1.งานการเงิน 
2.งานบัญชี 
3.งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
4.งานทะเบียนทรัพย์สินและ
พัสดุ 
 

1.งานบริหารทั่วไป 
2.งานการเจ้าหน้าที่ 

3.งานนโยบายและแผน 
4.งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

5.งานกฎหมายและคดี 

6.งานกิจการสภา 
7.งานการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
8.งานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  

รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

บริหารท้องถิ่นระดับต้น (1)(ค) 

กองส่งเสริมการเกษตร 

ผู้อ านวยการกอง ส่งเสริมการเกษตร 

(นักบริหารงานการเกษตร)ระดบัต้น 

(1)(ค) 

1.งานส่งเสริมการเกษตร 

2.งานปศุสัตว์ 

 หัวหน้าฝุายการเงินและบัญชี 
นักบริหารงานการคลังระดับต้น               
          (1)(ว) 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

นักวิชาการตรวจสอบภายใน (1)(ว) 
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หัวหน้าส านักงานปลัดฯ 

(นักบริหารงานทั่วไป  ระดับต้น) (ค) 

งานนโยบายและแผน 
- งานนโยบายและแผนพัฒนา 
- งานวิชาการ 
-งานข้อมูลและประชาสัมพันธ ์
- งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
- งานงบประมาณ 
- งานข้อบัญญัต ิ
- ควบคุมภายใน 

งานการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
- งานส่งเสริมกิจการโรงเรียน 
- งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

งานฝ่ายกฎหมายและคด ี
- งานกฎหมายและนิตกิรรม 
- งานร้องเรียน ร้องทุกข ์อุทธรณ์ 
- งานระเบียบการคลัง 
-  งานขอ้บัญญัติ อบต. 
 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
-งานอนามยัชุมชน 
- สุขศึกษาและการควบคุม
โรคติดต่อ 
-  งานรักษาความสะอาด 
-  งานก าจัดขยะและน้ าเสีย 
-   งานอนามยัชุมชน 

 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั 

- งานอ านวยการ 
- งานปูองกัน 
- งานฟื้นฟ ู
- งานปูองกันยาเสพติด 
- งานกู้ชีพ EMS 
- งานเกี่ยวกับการปอูงกัน รักษาความ
ปลอดภัยในชุมชน 
- งานอื่นที่เกีย่วขอ้งตามหน้าที่ในงานฯ 

งานบริหารทั่วไป 
- งานสารบรรณ 
- งานควบคุมและส่งเสริมการท่องเท่ียว 
- งานอื่นที่ไม่อยู่ในความรับผิดชอบของส่วน
ใด 
-  งานอ านวยการขอ้มูลข่าวสาร 
-  งานส่งเสริมและเผยแพร ่
- งานกิจกรรม และอาคารสถานที ่
- งานดูแลรักษา จัดเตรียมสถานที่ วัสดุ 
อุปกรณ์การติดต่อและอ านวยความสะดวก 
-งานรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการฯ 
-งานส่งเสริมประชาธิปไตยฯ 
-งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 

โครงสร้างของส านักงานปลัด 

งานการเจ้าหนา้ที ่
 - งานบริหารงานบุคคล 
- งานบรรจุแต่งตั้ง โอน(ย้าย) และเล่ือนระดับ 
- งานทะเบียนประวัต ิ
- งานสวัสดิการพนักงานสว่นต าบลฯ 
- งานพัฒนาบุคลากรฯ 
- งานประเมินผลการปฏิบัติงานของพนกังานฯ 
- งานอื่นๆ ที่ตรงตามสายงานที่รับผิดชอบ 

งานกิจการสภา 
-- งานเลือกตั้ง ทะเบียนขอ้มูล 
 และเตรียมการเลือกตั้ง 
- งานกิจการสภา และบันทึก
รายงานการประชุมต่างๆ  

- งานเกี่ยวการประชุมก านัน 
ผู้ใหญ่บ้าน จดรายงานการประชุม 

 
* หมายเหต ุ
ผู้ช่วยครูดูแลเด็กอนุบาล     
และปฐมวัย เป็นงานถ่ายโอน  
 ไม่น ามานับจ านวนใน
โครงสร้างนี้ 
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งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
- ทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่
ภาษ ี
- การพัสดุ 
- ทะเบียนเบิกจ่ายพัสดุครุภัณฑ์ 

 

งานบัญชี 
- การบัญชี 
- การทะเบียน การคุม เบิก
จ่ายเงิน 
- งานงบการเงินลังบทดรอง 
- งานแสดงฐานะทางการเงิน 

ผู้อ านวยการกองคลัง 
นักบริหารงานการคลังระดับต้น (ว) 

 

งานการเงิน 
- การเงิน 
- การรับเบิกจ่ายเงิน 
- การจัดท าฎีกาเบิก
จ่ายเงิน 
- การเก็บรักษาเงิน 

 

งานธุรการ 
-งานสารบรรณ 
- งานตรวจสอบภายใน 
 

โครงสร้างของกองคลัง 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
- ภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและ
ค่าเช่า 
- พัฒนารายได้ 
- ควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
- ทะเบียนควบคุมและเร่งรัด
ค่าปรับ 
- ทะเบียนควบคุมและเร่งรัด
รายได้ 

 

หัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญชี 
นักบริหารงานการคลังระดับต้น (ว) 

 

- 
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ผู้อ านวยการกองช่าง 

(นักบริหารงานช่างระดับต้น) (ว) 

งานผังเมือง 
- ส ารวจและแผนที่ 
- วางผังพัฒนาเมือง 
- ควบคุมทางผังเมือง 

งานประสานสาธารณูปโภค 
- การประสานกิจการประปา 
- ไฟฟูาสาธารณะ 
- การระบายน้ า 

 

งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- การประเมินราคา 
- การควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
- การออกแบบและบริการข้อมูล 

 

งานธุรการ 
- งานสารบรรณ 

 

งานก่อสร้าง 
- ก่อสร้างและบูรณะถนน 
- ก่อสร้างสะพาน เขื่อนทดน้ า 
- ข้อมูลการก่อสร้าง 
 

โครงสร้างของกองช่าง 
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                      โครงสร้างกองสวัสดิการสังคม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            
 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม 

(นักบริหารงานสวัสดิการสังคม)ระดับต้น (ค) 

 

งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 

- งานพัฒนาชุมชน 
- งานส่งเสริมและสวัสดิการสังคม 
- งานธุรการ 
 

งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 
- ฝึกอบรมอาชีพ 
- พัฒนาศักยภาพกลุ่ม 
- ส่งเสริมทุนกลุ่มและด าเนินการ 
 

งานสังคมสงเคราะห์ 

- งานสังคมสงเคราะห์ 
- งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน 
- งานกิจการสตรีและคนชรา 
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                                   โครงสร้างกองส่งเสริมการเกษตร 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการกอง ส่งเสริมการเกษตร 

(นักบริหารงานการเกษตรระดับต้น) (ค) 

งานส่งเสริมการเกษตร 

-งานด้านการเกษตร 
-งานช่วยเหลือผู้ประสบภัยธรรมชาติ
ทางการเกษตร 
-งานกระจายพันธุ์ด้านการเกษตร 
-งานส่งเสริมการฝึกและประกอบ
อาชีพการเกษตร 
-งานส่งเสริมสนับสนุนเกษตรอินทรีย์
และปุ๋ยชีวภาพ 
-งานธุรการ 

 

งานปศุสัตว์ 
- งานประมง งานปศุสัตว์ 
- งานบ ารุงรักษา การใช้ประโยชน์จากปุา ที่ดิน 
สถานที่สาธารณประโยชน์ 
- งานสาธารณะและที่พักผ่อนหย่อนใจ 
-งานนโยบายอ าเภอและจังหวัด งานอื่นที่ได้รับ
มอบหมาย 
 -งานธุรการ 
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